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ACTA No 274
FECHA: Funza, agosto 23 de 2023.
HORA: 14:00. - 14:30.
LUGAR: CCC Corazon Inmaculado De Maria

TEMA: Instructivo compra directa de alimentos

ASISTENTES: Claudia Cardozo Ortiz— Nutricionista, manipuladores de alimentos (ver planilla de
asistencia)

ORDEN DEL DIA:

Objetivo de la actividad.
Introduccién de la actividad.
prest-post.

Materiales.
Compromisos.

Anexos
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DESARROLLO:

1. Objetivo: Realizar capacitacion del Instructivo compra directa de alimentos segun lo
estipulado en el cronograma de apoyos alimentarios con los manipuladores de alimentos
durante aproximadamente 30 minutos.

2.-Introduccién: El Instructivo compra directa de alimentos en el SDIS define en 5 actividades

e ACTIVIDAD 1. Identificar y seleccionar los proveedores
El operador en asociacion debe hacer una lista de los posibles proveedores, minimo 3
proveedores por grupo de alimentos, con los que se va a realizar la compra. La cual debe tener
como minimo nombre del proveedor, persona de contacto, teléfono de contacto fijo y/o celular y/o
correo electrénico del proveedor. El operador en asociacién debera contar con un protocolo de
seleccion de proveedores, El cual incluira como minimo los siguientes soportes para cada
proveedor:
*Concepto sanitario del establecimiento o bodega favorable con fecha de expedicion no mayor a
un afio o en tramite para que sea favorable.
*Conceptos sanitarios de cada vehiculo transportador de alimentos por proveedor, de acuerdo al
tipo de alimento que transporta.
*Copia del plan de capacitacion en buenas practicas de manufactura del personal manipulador
que realiza la entrega de alimentos en la unidad operativa.
*Certificado médico en donde conste la aptitud para manipular alimentos de acuerdo a
normatividad vigente para el personal manipulador que realiza la entrega de alimentos a la unidad
operativa y el personal manipulador de alimentos de todos los proveedores.
*Fichas técnicas de todos los alimentos emitidas por el fabricante o productor a excepcion de
frutas, verduras, raices, tubérculos y platanos.

e ACTIVIDAD 2. Disponer de las especificaciones y criterios de calidad de los
alimentos

Las especificaciones y criterios de calidad de los alimentos seran definidos por la SDIS
mediante fichas técnicas y/o anexos técnicos, se requiere que cada operador en asociacion
y personal manipulador de alimentos conozca las caracteristicas organolépticas, fisicas,
quimicas y microbiolégicas de cada alimento y la normatividad vigente para el rotulado de los
alimentos.
En la unidad operativa deben disponer en medio fisico o magnético de los soportes de
concepto sanitario favorable de las instalaciones del proveedor y del vehiculo transportador
de alimentos segun normatividad vigente, certificados médicos y copia del plan de
capacitacion en buenas practicas de manufactura segun normatividad vigente de los
manipuladores de alimentos.
Los proveedores deben garantizar la trazabilidad de los alimentos, dando cumplimiento a la
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normatividad vigente.

o o o o

ACTIVIDAD 3. Calcular las cantidades a comprar

En los servicios sociales en donde se entregan apoyos alimentarios como canastas,
refrigerios entre otros, calcularan la cantidad de acuerdo a los alimentos que
componen los apoyos alimentarios y lo solicitado por la SDIS.

En las unidades operativas en donde se preparan alimentos, se debe identificar el
alimento necesario para cada preparacion acorde al ciclo de menus y las cantidades
requeridas de acuerdo a lo establecido en el andlisis nutricional por grupo de edad,
tiempo de comida y servicio social.

Las cantidades se calculan teniendo en cuenta:

Peso bruto de cada alimento establecido en el andlisis nutricional

Numero de participantes por grupo de edad

Numero de dias que el alimento hace parte de una preparacion en el ciclo de mens
por tiempo de comida

Frecuencia de compra de alimentos.

ACTIVIDAD 4. Realizar compra de los alimentos

En los servicios sociales en donde se entregan apoyos alimentarios como canastas,
refrigerios entre otros, la compra se realizara de acuerdo a las cantidades definidas
previamente.

Las solicitudes de pedidos para las unidades operativas se van a realizar teniendo en
cuenta:

1. La cantidad de alimentos necesarios para la operacion del servicio de alimentacién.
2. La cobertura de la unidad operativa.

3. La capacidad de almacenamiento tanto en seco como en refrigeracion y
congelacién de cada unidad operativa.

ACTIVIDAD 5. Transporte de alimentos.

Los proveedores deben garantizar la inspeccién a los vehiculos antes de cargar los
alimentos para ser transportados, y la cadena de frio si se requiere, dando
cumplimiento con lo establecido en la normatividad vigente.

3.-Se aplica post- test

4. Materiales: Instructivo compra directa de alimentos, computador, pre y post test.

5. Compromisos.
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Compromisos

Responsables

Fecha de Ejecucién

Cumplir con lo establecido en el instructivo Manipuladores  de | Durante
alimentos dias.

todos los

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el mes de septiembre.

En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos < A Dependencia Firma
vinculacion
Claudia Cardozo Ortiz Nutricionista GGG Corazon , ?
Inmaculado de Maria .
. Corazén Inmaculado 7
Hna Anabelly Cadena Coordinadora

de Maria

Anexos: Registro Fotografico, planilla de asistencia, pre y post test.

Elaboré: Claudia Cardozo - Nutricionista
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PROCESO GESTION DOCUMENTAL

FORIVIATO PLANILLA DE ASISTENCIA

Codigo: FOR-GD-023

Version: 0

Fecha: Memo 12020035152 — 17/12/2020

Pagina: 1 de 1

Tema: Instructivo compra directa de alimentos Lugar: Salén de reuniones Fechay hora:  23/08/2023
14:30- 15:00.
. . Documento Entidad o .- Teléfono y Ext. .
Item | Nombres y Apellidos de identidad | Dependencia Rol / Cargo Correo electrénico | Celular Firma
Maria luisa Alfonso 24138405 CCC Corazon Auxiliar de
1 Inmaculado de sargicio nutricioncccorazon@gmail.com 3138785294 \ o
Maria v/l A 8O
Sandra Milena 23637957 CCC Corazén Audliar Servicio
2 Prada Inm,acu1ado de Alimentos nutricioncccorazon@gmail.com 3108662625 2 /M
Maria Ly cle
Diana Castafieda 1073509934 | CCC Corazén - - d
3 Inmacu'ado de ﬁﬁﬂgi;;emcm nutricioncccorazon@gmail.com 3503736268 . . 1. 6)
Maria Tee Il Gcé’ilﬂg.
Hortensia Rodriguez | 65746822 CCC Corazon Auxiliar Servicio
4 , Inmaculado de - nutricioncccorazon@gmail.com 3115014492
Diaz . Alimentos <
Maria A\ keCha 200
Maria Monica 1056956908 | CCC Corazén Auxiliar Servicio A
5 Moreno :\r/}mgcu‘ado de Alimentos nutricioncccorazon@gmail.com 3134488205 ) /
aria rees Jorces
Hna, Jenny 6684499 CCC Corazén | Auxiliar nutricioncccorazon@gmail.com
6 J i Inmaculado Servicio 3108796459 L
aramio de Maria Alimentos
Michel Garcia 1026565628 | CCC Corazon | Teécnico en nutricioncccorazon@gmail.com | 3186292750
7 c Inmaculado Servicio de
respo de Maria Alimentos
Maria Garcia Ramirez | 1056771675 | CCC Corazén | Auxiliar
8 Inmaculado Servicio nutricioncccorazon@gmail.com |~ X i3 v ‘
de Maria Alimentos 5‘1 53141 Pa}ﬂu“ Cerene
Erica Garcia 1099547618 | CCC Corazon | Auxiliar ‘ 3,05"5'\
9 . Inmaculado Servicio nutricioncccorazon@gmail.com ) , .
. - - \ ” € S
Ramirez de Maria Alimentos 120 53 A 3 cen & W

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razon por la cual es un deber y un
compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacién alguna en proposito diferente a la de este registro so pena de las sanciones
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 15871 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.



Registro fotografico

: 23/08/2023, 24
CCC CORAZON INMACULADO D




APOYO ALIMENTARIO: INSTRUCTIVO COMPRA DIRECTA DE ALIMENTOS

PRE- TEST

NoMBRE: Ul cchel Gorcla

1.

2.

¢, QUE ES COMPRA DIRECTA DE LOS ALIMENTOS?
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MENCIONEN LAS 5 ACTIVIDADES QUE SE REALIZA AL MOMENTO DE LA
COMPRA DIRECTA DE LOS ALIMENTOS
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PROCESO DE COMPRA EN ALIMENTOS Y BUENAS PRACTICAS COVID 19
POST-TEST

¢ QUE ES COMPRA DIRECTA DE LOS ALIMENTOS?
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MENCIONEN LAS 5 ACTIVIDADES QUE SE REALIZA AL MOMENTO DE LA
COMPRA DIRECTA DE LOS ALIMENTOS
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APOYO ALIMENTARIO: INSTRUCTIVO COMPRA DIRECTA DE ALIMENTOS

PRE- TEST
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1. ¢QUE ES COMPRA DIRECTA DE LOS ALIMENTOS?
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2. MENCIONEN LAS 5 ACTIVIDADES QUE SE REALIZA AL MOMENTO DE LA
COMPRA DIRECTA DE LOS ALIMENTOS
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PROCESO DE COMPRA EN ALIMENTOS Y BUENAS PRACTICAS COVID 19
POST-TEST

3. ¢(QUE ES COMPRA DIRECTA DE LOS ALIMENTOS?
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4. MENCIONEN LAS 5 ACTIVIDADES QUE SE REALIZA AL MOMENTO DE LA
COMPRA DIRECTA DE LOS ALIMENTOS
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APOYO ALIMENTARIO: INSTRUCTIVO COMPRA DIRECTA DE ALIMENTOS

PRE- TEST

NOMBRE: 6%04% ﬂ/,/%wm 220%
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4.

¢, QUE ES COMPRA DIRECTA DE LOS ALIMENTOS?
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MENCIONEN LAS 5 ACTIVIDADES QUE SE REALIZA AL MOMENTO DE LA
COMPRA DIRECTA DE LOS ALIMENTOS
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PROCESO DE COMPRA EN ALIMENTOS Y BUENAS PRACTICAS COVID 19
POST-TEST

¢, QUE ES COMPRA DIRECTA DE LOS ALIMENTOS?
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MENCIONEN LAS 5 ACTIVIDADES QUE SE REALIZA AL MOMENTO DE LA
COMPRA DIRECTA DE LOS ALIMENTOS
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